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Allgemeines

Was ist FDISK?

FDISK ist die offizielle Online-Anwendung zur Verwaltung der Steirischen Feuerwehren und ersetzt
seit 1. Dezember 2009 die Software , WinFes“

Wer sind die Benutzer von FDISK?
Fiir folgende Instanzen konnen berechtigte Benutzer angelegt werden:

e Feuerwehren

e Abschnittsfeuerwehrkommanden
e Bezirksfeuerwehrkommanden

e Landesfeuerwehrkommando

e Landesfeuerwehrschule

e lLandeswarnzentrale

e Bezirksalarmzentralen

e Bezirkshauptmannschaften

e Gemeinden

Wie "sicher" sind die Daten?

Die Sicherheitsstandards entsprechen den einschlagigen gesetzlichen Bestimmungen und dem
aktuellen Stand der Technik. Es werden Schutzmechanismen dhnlich denen von GroRbanken fiir das
Telebanking eingesetzt. Die Sicherheit des Datenzugriffs wird durch die Benutzerverwaltung
gesteuert und protokolliert. Die Daten des Rechnungswesens werden verschlisselt.

Welche Daten kbnnen Benutzer einsehen?

Berechtigte Benutzer konnen, je nach den Rechten Uber die sie verfiigen, auf die Daten ihrer Instanz
oder der untergeordneten Instanzen sehen. Der Benutzer in der Feuerwehr sieht nur auf seine
Feuerwehrdaten. Ein Benutzer im Bezirksfeuerwehrkommando sieht auf die notwendigen Daten der
Feuerwehren in seinem Bereich. Von dieser Sichtweise gibt es jedoch Ausnahmen. Rechnungswesen,
Untersuchungsdaten, und dhnliche Informationen unterliegen speziellen Regelungen.

Rechnungswesen: Die Daten werden in der Datenbank verschliisselt und nur der berechtigte
Benutzer der Feuerwehr kann diese einsehen.

Untersuchungen: Nur Eigenschaften "tauglich” oder "nicht tauglich" werden fiir den dienstlichen
Gebrauch angezeigt (z.B. fiir Lehrgadnge).

Ansprechpartner fiir die Feuerwehren sind in erster Linie die Abschnitts- und Bezirkssachbearbeiter
EDV

Fiir FDISK-Supportanfragen an den Landesfeuerwehrverband ist ausschliefSlich die E-Mail Adresse
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Wo gibt es weitere Informationen?

o Die offiziellen Informationen (Dokumente etc.) des LFV Steiermark gibt es auf der Homepage
des LFV Steiermark (Sachgebiete -> EDV -> FDISK)

e anderseits werden die offiziellen Informationen direkt in FDISK angeboten und zwar Gber den
mit der Versionsinformation (z.B. FEEEIEIRIETRIETN) verbundenen Link
o Mit Klick auf diese Versionsinformation erscheint eine neue Maske, in der alle
Versionen aufgelistet sind.

FDISK Versionen

Verszion Datum Alktiv Anzahl

30 -

Version Datum Aktuelle Version

1517200711 | 30.11.2007| ¥ (5]

1.50/200707 | 04.07.2007| [ gl te
Dokumente

1.47/200703 | 20.03.2007| I 1

Durch Klick auf das "Dokumente"-Symbol zu einer Version kénnen die vorhandenen
Dokumente aufgerufen werden.
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Systemvoraussetzungen

e Internet Explorer ab 6.0
e Adobe Reader ab 6.0

Betriebssystem

Das einzusetzende Betriebssystem ist vom Browser und Adobe Reader abhangig. Internet-Explorer
6.0 und Adobe Reader 6.0 setzen Windows 98 SE voraus.

Adobe Reader 7.0 ben6tigt mindestens Windows 2000 als Betriebssystem!

Jeder technisch realisierbare Internetzugang kann fiir die Verwendung von FDISK bentitzt werden. Bei
der Verwendung von GSM- oder GPRS-Internetverbindungen kann es zu Performance-
Einschrankungen kommen.

Wozu benétige ich den Adobe Reader?

Samtliche Druckausgaben werden als dynamische pdf-Dokumente erstellt, dadurch werden

Versionskonflikte bei Office-Losungen ausgeschlossen. Dieser ist auf fast allen CD-ROMs von
Computerzeitschriften zu finden.
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Neuanmeldungen zu FDISK

Die Anmeldung von Feuerwehren zur FDISK-Nutzung ist jederzeit moglich,
am besten per Mail an den Bezirkssachbearbeiter unter Angabe folgender Daten:

e Name der Feuerwehr

e Ansprechperson flr Kontaktaufnahme
e Telefonnummern der Ansprechperson
e E-Mail-Adresse

Idealerweise ist ein Neueinstieg mit Beginn eines neuen Jahres sinnvoll. Bei unterjahrigem Beginn ist
zu beachten, dass nicht Einsadtze doppelt erfasst werden

Wird dann FDISK tatsachlich genutzt, ist von der Feuerwehr eine Meldung per Mail an das LFKDO
notwendig, um die FF mit "verwendet FDISK" zu kennzeichnen (Eingabe Einsatzstatistik durch
Abschnitt ist dann gesperrt)
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Einstieg in FDISK

Einstieg in FDISK Uber die Internet-Adresse https://app.fdisk.at
Einstieg in das Schulungsprogramm von FDISK: https://schulung.fdisk.at
Evtl. Sicherheitshinweise sind mit "Ja" zu beantworten.

Die Daten inkl. Benutzernamen und Passworter des Applikationssystems werden einmal wochentlich
(dzt. Donnerstag 02.00 Uhr) auch auf das Schulungssystem Ubertragen und gelten daher auch dort -
nicht jedoch umgekehrt.

Ersteinstieg in FDISK

1. Beim ersten Einstieg eines neuen Benutzers in FDISK ist zusatzlich die
Informationssicherheitsrichtlinie zur Kenntnis zu nehmen und "Ich akzeptiere" auszuwahlen.

2. Beim Ersteinstieg mit einem LFKDO vergebenen Administrator-Login kommt folgender Web
Page Dialog, in dem aus den Feuerwehrmitgliedern der gewlinschte Benutzer ausgewahlt und
damit dem Login zugeordnet werden muss

¢ Name oder einen Teil davon im Filterfeld (oben) eingeben und Suchen anklicken
e inder darunter erscheinenden Liste den entsprechenden Namen anklicken

3. Beim Ersteinstieg muss auch eine E-Mail-Adresse angegeben werden, falls bei den
Mitgliederdaten noch keine hinterlegt ist. An diese Adresse konnen im Bedarfsfall die
Benutzerdaten per Mail Gbermittelt werden, falls diese vergessen werden.

Wird der erste Einstieg mit einem von der Feuerwehr selbst angelegten Login vollzogen, entfallt
Schritt 2, weil der Benutzer bereits bei der Anlage des Logins vom Administrator ausgewahlt werden
muss.
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Benutzeroberfléiche

Fauvarweht Vorwaltungssystem

Foetwiahn Vel walimgssysiam

Loging
Mging Banutzargnippen
P azamar Sndarn

& Neuesungen im Upate

Hinter dem Text "ACP IT Solutions GmbH" verbirgt sich ein Link. Bei Klick darauf 6ffnet sich ein
Formular zur Fehlermeldung.
Darunter ist die Versionsnummer zu ersehen (f. evtl. Fehlermeldungen).

Logout: Uber diese Schaltfliche sollte der Ausstieg aus dem System erfolgen, erst dann den Browser
schliellen

Menii aus: Zur VergroRerung des Arbeitsbereiches kann das Meni ausgeblendet werden (Link dndert
sich dannin
"Menii ein", um dieses wieder einzublenden

Menii: Das Mend hat je nach Instanz und Berechtigung eine andere Struktur
Offnen der Untermeniis durch Klick auf Hauptmenii (z. B. FW oder LOGINS)
Die (Unter)Mens sind alphabetisch angeordnet.

Uber der Arbeitsfliche befindet sich die Navigationszeile fiir die Tiefennavigation, aus der ersehen
werden kann, welchen Bereich man zur Zeit bearbeitet z. B.: Standesliste / Mitglied /
Erreichbarkeiten.

Diese Zeile beinhaltet Links zu den tibergeordneten Seiten und kann daher auch fiir einen Ricksprung
verwendet werden.

Die zu den einzelnen Menls verfiigbaren weiteren Bildschirme, Berichte oder andere Bereiche sind
als Links auf dem rechten Bildschirmrand zu finden!

Alle Eingaben miissen liber die Schaltflache "Speichern" gespeichert werden, sonst gehen sie beim
Verlassen des Eingabefensters verloren.

Links oben wird entweder das erfolgreiche Speichern angezeigt (meist griin) oder ein Fehler, der das
Speichern verhindert hat (in roter Schrift).

Landesfeuerwehrverband Steiermark Seite 10 von 46



Schulungsunterlage FDISK

Filter/Symbole etc.

Filter: Am oberen Rand des Arbeitsbereiches stehen meist Felder fiir die Filterung der Listen
darunter. Hier kénnen Einschrankungen fiir die gesuchten Datensdtze und die Anzahl der angezeigten
Datensatze eingegeben werden

Alle Listen kénnen durch Anklicken der Uberschrift eines Feldes umsortiert werden.

Symbole:

Suchen

@Neu (neuer Datensatz wird angelegt), gleiche Funktion hat die Schaltflache
@Eingabefelder leeren

@Bearbeiten (dazu kann meist auch direkt in die Zeile des Datensatzes geklickt werden)

Verwenden flir... (z. B. bei den Erreichbarkeiten)
@Léschen des Datensatzes

Meu

bei manchen Listen ist keine Schaltflache fiir einen neuen Datensatz vorhanden, sondern es wird eine
leere Zeile zur Verfligung gestellt. nach dem Speichern des Datensatzes wird eine weitere leere Zeile
geobffnet.

Pflichtfelder:
Anzchaffungsdatum 18,05.1977 |*

Mit rotem Stern gekennzeichnete Datenfelder sind Pflichtfelder und daher unbedingt notwendig,
damit der Datensatz gespeichert werden kann.

Assistenten:

RE

Diverse Felder kdnnen nicht direkt befillt werden sondern bei Klick auf das Feld oder auf das
Pfeilsymbol daneben 6ffnet sich ein Assistent, mit dem ein Eintrag gesucht und ausgewahlt werden
kann.

Manche (kombinierte) Felder wie PLZ/Ort oder Standesbuchnummer/Name kénnen entweder direkt
eingegeben werden oder lGber den Assistenten gesucht werden. Bei direkter Eingabe erfolgt die
Befillung des zweiten Feldes (Ort, Name...) erst beim Speichern des Datensatzes.
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Datum, Uhrzeit
Ein Datum wird in der Form TT.MM.JJJJ dargestellt.

Die Erfassung des Datums kann mit oder ohne Punkte erfolgen: z.B: 24122008 oder 24.12.2008.
Wenn keine Punkte geschrieben werden, ist das Datum 8-stellig einzugeben in der Form TTMMJJJJ.
Beim Verlassen des Eingabefeldes (mit Maus oder der Tab-Taste) wird das Datum dann richtig
formatiert.

Es werden jedoch auch andere Trennzeichen wie Leerzeichen, Bindestrich etc. akzeptiert. So werden
z. B. folgende Eingaben im Einsatzbericht als Datum erkannt und automatisch formatiert:

e 5.7.2006
e 5.7.06

e 57.6

e 5706

e 5-7-06

e 5/7/06 usw.
Uhrzeiten werden in der Form hh:mm erfasst.
Diese sind entweder mit oder ohne Doppelpunkt einzugeben, wobei bei der Stunde eine fihrende
Null weggelassen werden kann. Beim Verlassen des Eingabefeldes (mit Maus oder der Tab-Taste)

wird die Uhrzeit dann richtig formatiert.

z.B. sind folgende Eingabe moglich:

e 02:00
e 2:00
e 0200
e 200
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Ausdrucke/Etiketten

Alle Ausdrucke (Berichte) werden als PDF-Dateien auf dem Server erstellt und zum Anwender
Ubertragen.

Bei Listen gilt grundsatzlich, dass diese in der Sortierung wie auf dem Bildschirm gedruckt werden.
Etiketten: Auch Etiketten werden als PDF-Dateien zur Verfligung gestellt, die auf dem
entsprechenden Etikettenbogen ausgedruckt werden konnen. Es wird grundsatzlich das
Etikettenformat 70 x 36 mm (z. B. Zweckform 3490, 3475 oder Gleichartige) unterstitzt.

Anm: das gleiche Format wie Zweckform 3490 hat auch Zweckform 3475.

Damit die Etiketten richtig aufgedruckt werden, sind beim Ausdruck im Adobe Reader alle
GroRenanpassungen zu deaktivieren:

Seiteneinztellungen

Exemplare: |1 i

[] Automatizch drehen und zentrieren

[] Papierguelle anhand der FOF Seitengrofe auswahlen
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Loginverwaltung

Die meisten Menlpunkte dieses Bereiches stehen nur fir die Administratoren offen, mit jedem Login
steht jedoch der Menilipunkt "Passwort andern" zur Verfligung.

Menii Logins

Uber das Meni "Logins" und Suchen werden die aktuellen Logins angezeigt.
Die Administrator-Logins, die vom LFKDO/BFKDO angelegt wurden, kdnnen nicht geléscht werden.

Dieses vom LFKDO/BFKDO angelegte Login soll nur als Administrator-Login fur die Vergabe weiterer
Berechtigungen und als letzter "Rettungsanker" dienen. Beim Ersteinstieg ist dieses Login einer
Person zuzuordnen, damit ist es keinesfalls statthaft, dass dieses als allgemeines Login durch mehrere
Mitglieder verwendet wird, weil damit nicht mehr nachvollziehbar ist, wer welche Anderungen etc. in
FDISK durchgefiihrt hat (Datensicherheitsrichtlinie!)

Zum Arbeiten ist daher fir jedes Mitglied, das FDISK beniitzt, ein eigenes personliches Login
anzulegen (mindestens 6 Zeichen lang, am besten Vorname Familienname). Das Login muss eindeutig
sein, ist dieses daher bei einer anderen Instanz bereits vergeben, kann es nicht angelegt werden.

Vergabe eines neuen Logins

1. Symbol Neu @anklicken

2. im nachsten Dialog zunachst das Mitglied auswahlen, fiir das das Login erstellt wird
(Standesbuchnummer oder Gber Assistent)

3. im Feld "Login" den Benutzernamen fiir das neue Login eingeben (mindestens 6 Zeichen)

4. Im Feld "Password" ist das Passwort (ebenfalls mindestens 6 Zeichen) einzugeben. Wenn der
spéatere Benutzer dieses Logins anwesend ist, empfiehlt es sich, wenn dieser das Passwort
gleich selbst eingibt.

5. AnschlieRend eine oder mehrere Benutzergruppen markieren, fir die der neue Benutzer die
Berechtigungen bekommen soll.

Soll dieser auch Administrator sein, so ist das Kastchen "Admin" zu aktivieren (damit werden
automatisch auch alle Benutzergruppen aktiviert)

6. Speichern

In diesem Schirm kann ein Login auch gesperrt werden.
Schulungslogins werden ebenfalls hier angelegt.

e Der Benutzername sollte hier mit schulung_ beginnen

e Die Kastchen "Schulung" UND "Gesperrt" sind anzuhaken
Damit gilt das Login nicht fiir die Applikation selbst; "Gesperrt" wird beim Ubertrag auf den
Schulungsserver automatisch entfernt.

Da der Ubertrag auf den Schulungsserver nur ca. 1 x wéchentlich erfolgt, ist evtl. zwischenzeitig das
Schulungslogin auch direkt auf dem Schulungsserver anzulegen (wird beim Ubertragen dann
Uberschrieben).
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Durch Anklicken einer Login-Zeile oder dem Symbol (Elksnnen die Dataildaten wie Benutzergruppen
zugeordnet und gedandert werden.

Durch Klick auf "Berechtigungen" erhdlt man eine Detaillbersicht liber die Berechtigungen des
betreffenden Logins. Aus dem Feld "Module" ist ein Modul auszuwahlen, worauf die Berechtigungen
im Detail aufgelistet werden. Hier kénnen jedoch keine Anderungen vorgenommen werden.

Nur Module mit einem angehdngten * beinhalten Berechtigungen zum ausgewahlten Login.

Passwort vergessen? Aus dem Schirm mit den Detaildaten zum Login kann von einem Administrator
mit dem Link "Benutzerdaten als Email versenden" diese dem Benutzer zugesandt werden

Meine Benutzergruppen

Uber dieses Menii kénnen neben den vom LFKDO vordefinierten Benutzergruppen weitere

Benutzergruppen angelegt werden lGber Symbol @

Durch Klick auf "Berechtigungen" kann man aus dem Feld "Module" zu jedem Modul die moglichen
Berechtigungen anzeigen lassen und vergeben oder wieder entfernen. Module mit einem
angehangten * zeigen, dass hierzu Berechtigungen ausgewahlt wurden.

Passwort dndern

Hier kann jeder Benutzer selbst sein Passwort andern

Die Anderung seiner E-Mail-Adresse (zur Login-Zusendung) ist ebenfalls méoglich.

Benutzerdefinierte Einstellungen:

Im Menlzweig Logins/Passwort andern gibt es rechts den Link "Benutzerdefinierte Einstellungen"

Dort kann jeder Benutzer die Anzahl der Datensatze in den Listen individuell festlegen (10-20-30-
ALLE).
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Das Login einem anderen Mitglied zuordnen

Speziell nach den Wahlen auf FW-, AFKDO- und BFKDO-Ebene stellt sich diese Frage, wenn der
bisherige Administrator aus der Funktion ausscheidet.

Der Vorgang soll anhand des folgenden Beispiels erlautert werden: z. B. HBI Josef Alt scheidet als
AFKDT aus, sein Nachfolger ist HBI Franz Jung. Im Zuge der Amtsiibergabe sollten auch die FDISK-
Logins angepasst werden:

1. EHBI Alt steigt in FDISK als AFKDT ein

2. EHBI Alt ruft das MenU Logins und das Untermeni Logins auf

3. EHBI Alt legt fiir HBI Jung ein neues Login mit seinem Wunschnamen an (siehe oben unter
"Vergabe eines neuen Logins") und vergibt flir diesen die Berechtigung "Admin"

4. HBI Jung steigt mit diesem Login ein (beim Ersteinstieg Akzeptieren der
Informationssicherheitsrichtlinie, evtl. Eingabe einer Mail-Adresse) und hat alle Rechte fur
seinen Bereich.

Damit kann er auch das personliche Login des Vorgangers sperren oder I6schen (falls dieses
nicht mehr bendtigt wird).

5. Das vom LFKDO vergebene Login ist allerdings auch dem Namen des Vorgdngers zugeordnet.
Da diese Zuordnung selbst nicht gedndert werden kann, ist dazu eine Meldung an das LFKDO
erforderlich, in dem um die Anderung der Zuordnung ersucht wird.

Derzeit ist es leider nicht moglich ist, die vom LFKDO vergebenen Logins zu dndern (weder Zuordnung
eines anderen Mitgliedes, noch Setzung von "Gesperrt").

Berechtigungen fiir mehrere Instanzen

Personen, die in mehreren Instanzen Berechtigungen bendtigen (z.B. fur Bezirk, Abschnitt und/oder
Feuerwehr) brauchen nicht fiir jede Instanz ein eigenes Login, sondern kdnnen mit einem Login in alle
Bereiche einsteigen. Dazu ist eine Verlinkung notwendig.

Uber das Symbol "Neue Verlinkung" @kann ein bei einer anderen Instand bestehendes Login zu den
eigenen Logins hinzugefligt werden.

Beispiel: Flir BR Wichtig wurde bereits bei irgendeiner Instanz (z. B. in der Feuerwehr) ein Login
angelegt mit dem Namen "wichtig". BR Wichtig soll nun auch im Abschnitt seine Berechtigungen
erhalten:

1. Aufruf des Mends Logins - Logins in der Instanz AFKDO durch einen Administrator

2. Anklicken des Symbols "Neue Verlinkung" @
3. Im folgenden Dialogfeld den genauen Namen des Logins angeben, also "wichtig" und auf

"Suchen" incken

4. Wenn das Login richtig geschrieben wurde, wird dieses darunter aufgelistet.

5. Durch Klick auf das gefundene Login wird dieses als Login fir das AFKDO {ibernommen

6. Durch Klick auf das nun in die Loginliste eingetragene Login "wichtig" kann dieses weiter
bearbeitet werden (Vergabe der Berechtigungen). Hier kdnnen natrlich nur Berechtigungen
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flir die eigene Instanz vergeben werden. Auch eine Sperre wirkt sich nur fir die eigene Instanz
aus.

Der solcherart mit Berechtigungen fiir mehrere Instanzen ausgestattete Funktionar kann nach
Eingabe seiner Anmeldedaten aus der Liste "Bereich" jene Instanz auswahlen, fiir die er einsteigen
mochte.

Ein Umstieg in eine andere Instanz ist jedoch nicht direkt méglich, sondern ist nur iber Logout und
neuerliches Anmelden moglich. Aber auch eine mehrfache Anmeldung in getrennten
Browserfenstern ist moglich
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Feuerwehr
Feuerwehrart Name Gemeinde
FF Grosshartmannsdorf Grofsteinbach * ok &
AFKDO Abschnitt - 03 B
Strasse, Nr., Stiege/Stock/Tor Grosshartmannsdorf 122

Katastralgemeinde

Plz, Ort 8264  Hainersdorf *
Bemerkungen

Mame (Kurz) Grosshartmannsdorf

Nummer (Kurz}) 008

Hummer 45008

DWR-Nr.

Grindungsjahr 1895

Feuerwehrjugend von - bis 01.01.1895 _

Verwendet FDisk (ja/nein}
Sonderdienstpostenplan(ja/nein)

Licken in Standesbuchnummern fillen(ja/nein})
Fullstelle(jainein}

Logo

Speichern

Die hier angefiihrte Adresse wird als Zustelladresse fiir die Feuerwehrpost verwendet!
StraBe, Nr.: StralRe (oder Ort) erfassen, Hausnummer unbedingt im zweiten Feld eingeben.

Katastralgemeinde: nur dann einzugeben, wenn diese fiir die Adressangabe (Postzustellung)
unbedingt notwendig ist, da diese auf Etiketten etc. angedruckt wird.

PLZ, Ort: Der Ort wird automatisch aus der PLZ abgeleitet und kann nicht individuell geandert
werden, zusatzliche Angaben sind nur bei Strafle und Katastralgemeinde moglich.
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Bitte folgende Statistikdaten und Daten fiir Alarmierung unbedingt erfassen:

| i | Weitere Eigenschaften

= Ausgaben

» Bankverbindungen

* behérdliche Uberprifung

» Brandmeldestellen

» Einsatzwverechnungsschema

= Eintraguna/Anderung
Feuerwehrreqister

= Erreichbarkeiten

» Feuerwehrhiuser

= Hvdranten

* Instanzeinstelungen

* Logo fir Applikation bearbeiten

= Logo fir Berichte bearbeiten

= Spenden

» Uberpriifungen. Untersuchungen

e Ausgaben: Ausgaben der FW und Gemeinde fir die Vorjahre.
Bei den Ausgaben der Feuerwehr sind die Ausgaben abzliglich der
Forderungen durch Land und Gemeinde zu erfassen und ohne die Ausgaben
flir Feste oder Bélle (bei den Veranstaltungen wird der Reingewinn als
Einnahme behandelt).
Die Betrdage sind nur ganzzahlig (ohne Kommastellen) sowie ohne
Tausenderpunkt und ohne Komma einzugeben!

e Bankverbindungen (wird z. B. auf den Rechnungen bendtigt)
Die auf den Rechnungen anzudruckende Bankverbindung kann durch Anhaken
des Kastchens bei "Rechnung" ausgewahlt werden

e Brandmeldestellen

Einsatzverrechnungsschema: hier kann eingestellt werden, ob die erste Stunde voll oder nur jede
angefangene halbe Stunde verrechnet werden soll.

Erreichbarkeiten: z.B. Mail, Telefon im Feuerwehrhaus

Art Erreichbarkeit Verwenden

Telefon Feuermehrhaus  « | [+43 (3326) 7emm | (x]

Fax Feuerwshrhaus v | [+42 (z226) 7amm | (x]

EMail Feuarmehrhaus v | [kdo.00s@bfuff.staiermark.at | x)

Url Homepage Feusrwehr v | [vwwnff-grosshartmannsdorf.at | (x]

< /| ] | O
Datensdtze 1-4 von 4
[ schlicBen | [ Speichemn |
Uber das Symbol ("Verwenden far") konnen folgende .
weitere Verwendungsmaoglichkeiten eingetragen werden: / \
WICHTIG:

Verwendet fur

Birgerservice -

Die Erreichbarkeiten miissen TAPI-

Haupterreichbarkeit

konform sein!

Bericht IR

(11

Bericht:

Z. B.: Mailadressen in der gewohnten

Schreibweise: ff.testberg@al.net

Diese Erreichbarkeit wird beispielsweise auf den
Rechnungen ausgedruckt.

Bei Telefonnummern in folgender
Schreibweise:
e Handy: +43 (664) 8461100
e Festnetz: +43 (2822) 52999
e Festnetz mit Durchwahl:
+43 (2822) 52999 — 6332

Jeweils Leerzeichen vor und nach der
Klammer mit der Vorwahl bzw. vor und
nach  Bindestrich  bei  Durchwahl
Unbedingt auch die Vorwahl angeben!
Erreichbarkeiten, die nicht TAPI-
konform sind, kdénnen nicht mehr

\ gespeichert werden. J:
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Feuerwehrhauser: wenn z.B. Gerdte dem Haus zugewiesen werden sollen, missen das
Feuerwehrhaus und Raume dazu angelegt werden.

Hydranten: Es sind die Hydranten im Gemeindegebiet der FW sichtbar, bearbeitet kénnen jedoch nur
die eigenen werden. Es konnen auch andere Wasserentnahmestellen (LOschteich,

Loschwasserbehilter...) aufgenommen werden.

Instanzeinstellungen: Hier kann der auf den Rechnungen aufzudruckende Ansprechpartner fiir die
Einsatzverrechnung gespeichert werden.

Ansprechpartner fir Einsatzverrechnung 4so0s oog HEI Karl WEBER @ %

|Zur|jc|-c| | Speichern | | Lischean |

Zahlungsvereinbarungen fir globale Zahlungen: Soll der Hilfswerk- und Verbandsbeitrag vom LFKDO
Uber Bankeinzug eingehoben werden, ist dies hier mit Zahlungsart "Abbucher" einzugeben.
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Erreichbarkeiten

Im Menilpunkt FW / Erreichbarkeiten werden immer die Erreichbarkeiten des eingeloggten
Mitgliedes angezeigt (nicht jene der FW), das soll dazu dienen, diese im Bedarfsfall schnell dndern zu
kdénnen.

Die Anderungen hier bewirken das gleiche Ergebnis wie eine Anderung in der Mitgliederverwaltung.

Die Erreichbarkeiten der FW sind im Mentpunkt FW / FW / Weitere Eigenschaften
"Erreichbarkeiten" zu erfassen.

4 A

ACHTUNG:

Dieser Mentipunkt zeigt nicht die
Erreichbarkeiten der FW (bzw.
AFKDO, BFKDO etc.), obwohl er
unter diesem Hauptmeniipunkt
steht.
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Mitglieder

Beim Offnen wird die Mitgliederliste grundsatzlich nach Zuname sortiert - Umsortierungen durch
Klick auf eine andere Spalteniiberschrift moglich.

Neuaufnahme/Uberstellung

Die aufnehmende Feuerwehr erfasst das neue/lberstellte Mitglied. Es ist zumindest der Name und
das Geburtsdatum anzugeben, damit FDISK (iberprifen kann, ob dieses Mitglied schon bei einer FF
registriert ist und (bernommen werden kann. Eine Uberstellung erfolgt also bei der "neuen"
Feuerwehr durch Eingabe der Neuanmeldung, die "alte" Feuerwehr braucht hierzu nichts zu tun.

1. In der Mitgliederverwaltung Schaltflache "Neu" @oder den Link "Neue
Mitgliedschaft" anklicken
2. Im folgenden Dialogfeld Vorname, Zuname und Geburtsdatum eingeben und auf

"Suchen" incken

3. Ist dieses Mitglied schon bei einer Feuerwehr, erscheint dieses in der Liste darunter
und kann dort mit der Checkbox ausgewahlt werden.
Ist das Mitglied noch bei keiner Feuerwehr angelegt, so ist der Eintrag "neue Person
anlegen" anzuklicken.

4. Schaltflache "Weiter" anklicken

5. Beider Uberstellung erscheint der Hinweis, dass diese Person schon Mitglied einer
anderen FW Mitglied ist und dass die dortige Mitgliedschaft mit der Anmeldung
storniert wird.

6. Inden folgenden Dialogfeldern sind sowohl bei Neuaufnahme als auch bei der
Uberstellung die fehlenden Daten auszufiillen.
Wichtig! Bei der Uberstellung wird als Eintrittsdatum das Datum der Uberstellung
erfasst, die Vordienstzeit bei der friiheren FW wird unter "Vordienstzeit"
Ubernommen.
keine Uberschneidungen: z.B. Abmeldung bei FF A-Dorf 31.12.2006 - bei FF B-Dorf
Eintritt 1.1.2007

Die Standesbuchnummer wird automatisch vergeben. Im Menil "FW" kann angegeben werden, ob
Liicken in den Standesbuchnummern aufgefillt werden sollen (wenn angehakt) oder ob die nachste
freie Nummer nach der héchsten verwendet werden soll (wenn nicht angehakt)

Landesfeuerwehrverband Steiermark Seite 22 von 46



Schulungsunterlage FDISK

Personenbezogene Daten:

Geburtsdatum wird nach der Erfassung gesperrt, falsche Eingaben kénnen nur mehr durch
das LFKDO berichtigt werden nach Vorlage der Dokumente.

Sozialversicherungsnummer: Diese wird anhand der Giltigkeitsregeln der SV-Nr.-Vergabe
geprift, falsche Eingaben konnen nicht gespeichert werden. Infos  zur
Sozialversicherungsnummer gibt es auf www.sozialversicherung.at

Es wird empfohlen, bei der Neuanmeldung unbedingt sofort auch die
Sozialversicherungsnummer zu erfassen, weil damit auch die Glltigkeitsprifung fir das
Geburtsdatum mitlauft. So kdnnen Fehleingaben beim Geburtsdatum verhindert werden.
In Einzelfallen kann es moglich sein, dass eine Sozialversicherungsnummer vergeben wurde,
die nicht den Prufkriterien entspricht, aber trotzdem giiltig ist. Diese kann nur vom LFKDO
eingepflegt werden. Zusatzlich evtl. im Bemerkungsfeld auf diese Tatsache hinweisen.

Beruf: Der bisher erfasste Beruf in diesem Feld ist gesperrt und kann nicht mehr berichtigt
werden. Wird ein ISCO-Beruf angefihrt wird das Feld "Beruf" nicht mehr angezeigt.
ISCO-Beruf: Die Berufsbezeichnung kann nur mehr lber den Assistenten aus der ISCO-
Berufsliste ausgewdhlt werden.

Fiir die Suche des passenden Berufes empfiehlt sich die Suche mit dem ,Jokerzeichen” %,

z. B. findet die Eingabe von %tischler% im Feld "Bezeichnung" und Klick auf die Eintrage
"Zimmerer, Bautischler" als auch "Mobeltischler und verwandte Berufe". Anschliefend den
am besten passenden Eintrag anklicken, dieser wird in die Mitgliederdaten libernommen.
Arbeitgeber: kann Gber den Fremdadressenassistent ausgewahlt oder neu erfasst werden.
Abmelden eines Mitgliedes: bei Austritt oder Tod durch Anklicken der Schaltflache
"Abmelden" (steht auch bei den Mitglied bezogenen Daten zur Verfligung).

o Im folgenden Bildschirm ist der Grund fir die Abmeldung anzufiihren, bei "Gestorben"
folgt in einem weiteren Dialogfeld die Eingabe des Sterbedatums und der
Bankverbindung fiir die Auszahlung des Begrabnisgeldes.

o Wird ein Mitglied zu einer anderen FW Uberstellt, so ist dieses NICHT abzumelden,
sondern die neue Feuerwehr meldet dieses Mitglied an und kann dabei das Mitglied
von der bisherigen FW "lbernehmen".

Mitgliedbezogene Daten:

Eintrittsdatum: wird nach der Ersterfassung gesperrt

Bei Uberstellungen ist hier das Eintrittsdatum in der aktuellen FW zu erfassen, die
Vordienstzeiten im Link "Vordienstzeiten"

Aktiv/Jugend/Reserve: Der Status wird durch Markieren des entsprechenden Kreises und
Eingabe des Datums gesetzt.

Wichtig! Bei Reservestellung trotzdem auch das Datum des Beginnes der Aktivlaufbahn
belassen. Dieses wird fiir die korrekte Berechnung der Auszeichnungen bendtigt.

Bei Uberstellungen von einer anderen FW ist bei Aktiv ebenfalls nur das Datum in der eigenen
FW (meist Uberstellungsdatum) zu erfassen.

Da diese Daten fiir die Auszeichnungen verwendet werden, sind diese unbedingt richtig zu
halten (inbes. Eintritt, Aktiv, Vordienstzeiten)
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Weitere Daten zum Mitglied:

e Bitte unbedingt die Adressen und Erreichbarkeiten
erfassen, diese werden auch fiir die Alarmplane etc. bei
AFKDO/BFKDO/LFKDO bendétigt (insbesondere fir
Funktionare).

Derzeit kann bei max. 3 Erreichbarkeiten das Kastchen
"Verwenden" angehakt werden. Diese werden z.B. als
Kontaktadressen fiir den Bearbeiter auf die Rechnungen
aufgedruckt.

Uber das Symbol "Verwenden fiir" (Tkénnen weitere
Angaben gemacht werden!

Bericht Ansprechpartner: Diese Erreichbarkeit wird z. B. auf
den Rechnungen der Feuerwehr ausgedruckt, die das Mitglied
erstellt.

i

e

a

\

A

WICHTIG:

Die Erreichbarkeiten miissen TAPI-
konform sein!

z. B.: Mailadressen in der
gewohnten Schreibweise:
ff.testberg@al.net

Bei Telefonnummern in folgender
Schreibweise:
e Handy: +43 (664) 8461100
e Festnetz: +43 (2822) 52999
e festnetz mit Durchwahl:
+43 (2822) 52999 — 6332

Jeweils Leerzeichen vor und nach der
Klammer mit der Vorwahl bzw. vor und
nach  Bindestrich  bei  Durchwahl
Unbedingt auch die Vorwahl angeben!
Erreichbarkeiten, die nicht TAPI-
konform sind, kdénnen nicht mehr
gespeichert werden.

/}

e Ausbildungen: Hier konnen Erste-Hilfe-Ausbildung etc. eingetragen werden, die

Feuerwehrlehrgdange werden unter "Kurse" erfasst.

e Auszeichnungen: Die Auszeichnungen des Landesfeuerwehrverband Steiermark oder OBFV
werden bei der Vergabe direkt erfasst. Auszeichnungen kénnen nicht von der Feuerwehr
selbst eingetragen werden, sonder nur vom BFKDO bzw. LFKDO.

o Befdorderungen: Uber die Schaltfliche @ kann eine neue Beférderung erfasst werden. Bitte

nicht den aktuellen Dienstgrad einfach Gberschreiben.

Es kdnnen auch altere Beférderungen nachgetragen werden, evtl. ist eine zweite Abfrage zu

bestatigen.

¢ Die Dienstgrade konnen nur durch die Feuerwehr eingegeben werden, auch bei Funktionaren

oder Sachbearbeitern des Verbandes!

o Feuerwehrfiihrerscheine: Diese werden vom LFKDO eingetragen.
Uber die Schaltfliche "Ansuchen um Neuausstellung" kann ein Antrag gestellt werden.
Der Antrag in FDISK ersetzt den schriftlichen Antrag, allerdings muss die FS-Kopie und die zwei
Passfotos eingesandt werden. Mit den Daten des FDISK-Antrages (Mitglied, Datum, etc) wird
ein Workflow angestoflen, von der Genehmigung bis zum Druck des Fiihrerscheines. Nach
Anklicken des Buttons "Feuerwehrfiihrerschein beantragen" wird der Antrag erstellt und das
Fenster andert sich in eine Liste, in der ein griner Status-Button angezeigt wird. Wird der
Fiihrerschein genehmigt und gedruckt, werden die Daten Flihrerscheinnummer, ausgestellt
und giiltig bis befillt. Ein neuer Button "Flihrerschein verlangern" wird dann ebenfalls

angezeigt.
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Verlangerung FW-Fiihrerschein: Die Feuerwehr kann mit dem Button um Verlangerung
ansuchen, das Verlangerungsansuchen absenden, das LFKDO genehmigt dieses und verlangert
den FWFS mit dem Ansuchen-Datum. Zu einem spateren Zeitpunkt kann die Feuerwehr
irgendwann einmal das Verlangerungsdatum korrekt eintragen, dies ist aus
Berechtigungsgriinden nur nach einer umfassenden Uberarbeitung der FWFS
Berechtigungen/Funktionen moglich.

o Funktionen: Hier ist nur eine Anzeige ohne Mdéglichkeit fiir Anderungen méglich. Anderungen
erfolgen im Dienstpostenplan der jeweiligen Instanz.

o Gesetzliche Fahrgenehmigungen: Hier kénnen die amtlichen Fihrerscheine erfasst werden,
wobei jede Klasse einzeln zu erfassen ist.

Bei unbefristeten Fiihrerscheinen ist die Erfassung eines "gliltig bis"-Datums nicht mehr
notwendig.

e Kurse: diese werden derzeit nur von der LFKDO, der Feuerwehr und Zivilschutzschule sowie
dem BFKDO eingetragen

e Leistungsabzeichen: Diese werden grundsatzlich vom LFKDO beim Ersterwerb eingetragen.

e Unterschrift: BFKDT, AFKDT, Bewerbsleiter usw. kénnen hier ihre eingescannte Unterschrift
hochladen, damit diese auf Urkunden, Lehrgangsverstandigungen etc. eingefligt werden kann.
Damit die Unterschrift auf Ebene AFKDO/BFKDO/LFKDO verwendet werden kann, ist das
Hochladen auf der Ebene FW notwendig.

Fur einige Ausdrucke ist beispielsweise die Unterschrift des BFKDT notwendig, diese Reports
brechen sonst mit einem Fehler ab!

Die Erfassung erfolgt wie bei einem Bild (siehe folgenden Punkt)

Das Bild sollte im folgenden Format JPG hochgeladen werden, DateigroRe max: 100 Kilobytes
(siehe Infobox in FDISK)

Die empfohlene Bildgrofe ist: Breite: 200 Pixel, Hohe: 100 Pixel, Auflésung: 72 dpi

Bitte auf das Seitenverhaltnis 200:100 achten, sonst wird die Unterschrift verzerrt dargestellt.

e Bild: zu jedem Mitglied kann ein (auf dem PC oder Datentrager vorhandenes) Foto
hochgeladen werden. Dieses wird bei den Mitgliederdaten angezeigt. Es ist sinnvoll,
zumindest fiir die Gberdrtlichen Funktionare (Bezirk, Abschnitt) und fiir neu eintretende
Mitglieder eingescannte oder Digital-Fotos zu speichern.

o Bildformat:
Beim Hochladen eines Bildes bitte die Informationen im Dialogfenster beachten:
Bild im JPG-Format
DateigroRRe max: 100 Kilobytes.
Die empfohlene BildgroRe ist: Breite: 195 Pixel, Hohe: 260 Pixel, Auflosung: 150 dpi
Bei anderen GréRenverhaltnissen kommt es zu verzerrten Darstellungen.

e Untersuchungen: (Atemschutz)-Tauglichkeitsuntersuchungen kénnen hier erfasst werden.
Leider gibt es derzeit noch keine Auswertungsmoglichkeit fur fallige Untersuchungen.

o Vordienstzeiten: Zeiten bei anderen FW werden hier mit Angabe der FW, des letzten
Dienstgrades sowie Ersteintrittsdatum, Jugend, Aktivdatum und
Abmelde/Uberstellungsdatum erfasst.

Berichte: Die Sortierungen am Bildschirm hat Einfluss auf die Sortierung der aus diesem Schirm
gemachten  Ausdrucke (z.  B. Standeslisten, Erreichbarkeitenliste, = Geburtstagsliste...)
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Die Anwesenheitsstatistik gliedert die Anwesenheit der Mitglieder getrennt nach Einsatzen,
Tatigkeiten und Ubungen auf.

Bitte darauf achten, dass im Feld Status "Feuerwehrmitglieder" ausgewahlt ist, sonst scheinen in der
Liste auch die abgemeldeten Mitglieder auf.

Ein Klick auf eine Zahl bei "Anzahl" oder "Stunden" in den Spalten Einsitze, Tatigkeiten oder Ubungen
(nicht bei Gesamt) 6ffnet eine...

Anwesenheitsstatistik

Datum von Datum bis

Qe

Einsdtze Tatigkeiten Ubungen Gesamt
St-Nr| Name Anz.| Std. Anz. | Std. Anz.| Std. Anz.| Std.
040 HORZER Marie, LK 0 0 0 0 0 0 0 0

Datensatz 1-1 von 1

| Zurick || Bearicht |

...Detailliste zu dieser Zahl, in der die betreffenden Einsitze, Tatigkeiten oder Ubungen aufgelistet
sind.

In der Detailliste (nicht aber in der Anwesenheitsstatistik selbst) werden auch die vom AFKDO oder
BFKDO erfassten Tatigkeiten bertcksichtigt

Vorschlagsliste fiir Auszeichnungen: Diese Liste weist alle aufgrund ihrer Mitgliedsdauer infrage
kommenden Mitglieder aus, fiir die eine Auszeichnung (f. 25/40/50 Jahre) beantragt werden kann.
Ebenso werden jene Mitglieder ausgewiesen, die fiir eine Auszeichnung des LFV (60/70/80 J.) infrage
kommen. Dazu ist jedoch die genaue Erfassung der Vordienstzeiten und des
Aktivstellungszeitpunktes notwendig (auch bei Reservisten muss angefiihrt sein, wann diese
seinerzeit den aktiven Dienst begannen!)

Ausbildungsliste

Es gibt in der Mitgliederverwaltung 2 Arten von Ausbildungslisten:

a) unter der Rubrik "Berichte":

Bei der Ausbildungsliste kann nun auf eine bestimmte Kursart und/oder einen Zeitraum
eingeschrankt werden

z. B. alle Kurse des Jahres 2009: Kursart leer lassen, Datum von: 01012009, Datum bis: 31122009

b) unter der Rubrik "Weitere Eigenschaften" oder lber die globale Suche:
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Diese Ausbildungsliste ist noch flexibler. Es konnen damit auBer Kursen auch "Ausbildungsarten" wie
16-std. EH-Kurs oder Fahrgenehmigungen, Auszeichnungen etc. gesucht werden.

Wird kein Mitglied eingetragen, erfolgt die Suche fiir alle Mitglieder.

Ausbildungsliste

Mitglied Datum wvon Datum bis
46008  0sS0  Karl WEBER (@] *+ oi.01.2000 01.11.2009
Ausbildungsarten

Funktionen
Kursarten

Fahrgenehmigungsklassen

Auszeichnungen

-
-

Leizstungsabzeichen

-

Bezeichnung

3

Verknupfungsart Anzahl

ODER. @ 10 -

1. Die Bereiche, in denen gesucht werden soll, miissen mit den entsprechenden Kéastchen
markiert werden.

2. Entweder in den Listen ist der gewinschte Eintrag auszuwahlen oder unter Bezeichnung
einzugeben.

3. Die gewlinschte Verknipfungsart muss eingestellt werden ("und" bzw. "oder").

Anstelle der Auswahl aus den Listen kann auch im Feld "Bezeichnung" ein Suchbegriff erfasst werden,
wobei hier % als Jokerzeichen verwendet werden kann, z. B. %atemschutz% sucht nach allen
Ausbildungen die den Wortteil "atemschutz" beinhalten. Auch hier kbnnen mit Komma getrennt
mehrere Suchbegriffe eingegeben werden wie z. B. "%atemschutz%,%erste hilfe%"

Der Bericht kann nach Auflistung des Suchergebnisses wahlweise nach Ausbildungen oder nach
Mitgliedern gruppiert erstellt werden.
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Mitgliederlisten

Uber diesen Link (zu finden unter "weitere Eigenschaften") kann man sich spezielle Mitgliederlisten
zusammenstellen (z. B. Chargen, Funker etc.), wobei (lUber den Assistenten) auch Mitglieder aus
anderen Instanzen darin aufgenommen werden kdnnen. Diese Mitgliederlisten kénnen zur Erstellung
von Erreichbarkeitenlisten, Adresslisten und Etiketten verwendet werden.
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Datenexport

Eher fir "Spezialisten" gedacht ist der Datenexport. Damit kdnnen die auszuwahlenden Daten
(derzeit Einsatzstatistik und Feuerwehrdaten) heruntergeladen und geoffnet oder lokal gespeichert

werden:

1. Gewlinschten Bereich auswahlen (z. B. FW-Daten) und die Schaltflache "Ausfiihren" anklicken

2. Der Datenexport wird gestartet und dauert einige Zeit

3. Wenn der Export beendet ist, erscheint eine Meldung und die Schaltflache "Download"

4. Schaltflache "Download" anklicken, um die auf dem Server liegende Zip-Datei auf den PC zu
Ubertragen

5. im erscheinenden Dialogfeld "Speichern" anklicken.

6. Verzeichnis auswahlen, Dateiname vergeben oder den vorgeschlagenen Namen (besteht aus
FWNTr, Bezeichnung, Datum, Uhrzeit) belassen und "Speichern" anklicken.

7. nach Ende des Downloads die Schaltflache "Offnen" anklicken
Die Datei (ist ein ZIP-Archiv, das die herunter geladenen Dateien enthalt) wird je nach
installiertem Produkt gedffnet (z. B. in WinZip)

8. Die im Zip-Archiv enthaltenen Dateien sind CSV-Dateien (Textdateien, bei der die
Datenfeldinhalte durch Strichpunkte getrennt sind).

9. Die einzelnen CSV-Dateien konnen entweder direkt gedffnet werden (z. B. mit Doppelklick).

Im Regelfall werden diese dann mit dem Programm Excel gedffnet und in Tabellenform
dargestellt

Die Dateien kdnnen jedoch Uber das Zip-Programm auch extrahiert (d.h. lokal als einzelne
Dateien gespeichert) werden - Vorgang abhangig vom verwendeten Zip-Programm.

10. Geoffnete Excel-Dateien kdnnen mit den Standard-Excel-Befehlen weiter bearbeitet werden.
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Dienstpostenplan

Allgemein:

Bestellung: Funktionen (aufRer Kdt + Stv) werden durch Auswahl eines Mitgliedes und Eingabe des
Datums bei "Von" erfasst. Nach dem Speichern sind diese Datenfelder gesperrt und kdnnen nur mehr
durch eintragen eines "Bis"-Datums beendet werden.

Bei Beendigung einer Funktion wird das "Bis"-Datum erfasst und gespeichert. Damit wird dieser
Funktionstrager in die History-Liste Gbernommen und das Datenfeld fir die Neueintragung eines
anderen Funktionirs geleert. Uber das Symbol Elkann die History-Liste zur jeweiligen Funktion
geodffnet werden.

Fehleingaben: Weil die einmal angelegten Funktionen nicht mehr geloscht werden kdnnen, sind
Fehleingaben dadurch zu bereinigen, dass bei "Bis" das gleiche Datum wie bei "Von" eingegeben

wird. Diese "Ein-Tages-Funktionen" werden dann programmgesteuert geldscht werden.

Rot hinterlegte Funktionen sind irreguldr und kénnen nur beendet, aber nicht mehr neu zugewiesen
werden.

Kommando

Kommandant sowie Kdt-Stellvertreter kdnnen nur Gber eine Wahl erfasst und beendet werden. Hier
ist daher die Erfassung ehemaliger Funktionstrager nicht moglich.

Der Leiter des Verwaltungsdienstes kann entweder Uber das Wahlmeldeblatt (wird empfohlen) als
auch direkt im Dienstpostenplan geandert werden.

Fachchargen, Sachbearbeiter usw.

Diese konnen ebenso erfasst werden wie z.B. Kassaprifer (bei "Sonstige"). Beim Aufruf dieser Links
wird die Auswahlliste fir die Funktion angezeigt. Wird keine Funktion ausgewahlt, sondern sofort auf

Suche geklickt, wird die Liste aller Funktionen des jeweiligen Bereiches aufgelistet.

Ziige und Gruppen

Uber den Link "Feuerwehr - Zug" kénnen die nach der Dienstanweisung zustehenden Ziige erfasst
werden. Zu jedem Zug konnen Zugskommandant, Zugtruppkommandant, sowie max. 2
Zugskommandomitglieder und die Gruppen erfasst werden.
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Zu jeder Gruppe kann anschlieRend der Gruppenkommandant und die Gruppenmitglieder erfasst
werden.

Wenn mangels Mannschaftsstand keine weiteren Ziige/Gruppen mehr gebildet werden konnen,
scheinen die Schaltflachen bzw. Links hierzu nicht mehr auf.

Einsatzleiterliste
Hier kann die vom Kommandanten festgelegte Reihenfolge erfasst werden, wobei Kommandant und

Stellvertreter vorgegeben sind. Bei Anderungen in der Reihenfolge kann die durch die Pfeilsymbole
angepasst werden.

Konnen alte Funktionen nacherfasst werden?

Die History-Liste im Dienstpostenplan kann bearbeitet werden, sodass auch friihere Funktionen
nachgetragen werden kénnen.

Funktionen, die es jetzt nicht mehr gibt konnen nicht nacherfasst werden.
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Menii Fahrzeuge

Wichtig! Die neu angeschafften, geforderten Fahrzeuge werden vom LFKDO angelegt. Bitte daher
geforderte Fahrzeuge nicht selbst anlegen. Weitere Details konnen nachher von den Feuerwehren

ausgefllt werden.

Bei den Fahrzeugen wurde im Feld "Funkrufname" meist das Kennzeichen libernommen - bitte

berichtigen!

Nichster TUV: Dieses Feld wird aus Erstzulassungsdatum und den Wartungsinformationen

(Wartungsart "TUV") errechnet.

Ausscheiden von Fahrzeugen:

e Fahrzeuge, die auf die Mindestausristungsverordnung anzurechnen sind, kdnnen nur mit der

) fer Dienst stell ,
Schaltfliche LauerDisnst stallan ]ausgeschleden werden.

e andere Fahrzeuge sind

[ Ausscheiden

bei Fehlerfassungen kénnen diese auch mit dem Symbol @geléscht werden

]auszuscheiden,

Auch die AuBer Dienst gestellten bzw. geléschten Fahrzeuge bleiben weiterhin im System und sind

auch einsehbar.
Gerdterdume:

Zu jedem Fahrzeug sind 10 Gerdterdume angelegt, diese
kénnen nicht gedndert werden (auch wenn weniger
Rdaume vorhanden sind).

Zu jedem Gerateraum ist ein Unterraum mit gleichem
Namen angelegt, weitere Unterrdume kodnnen selbst
angelegt werden. Sollten die Unterrdume gel6scht
worden sein, missen diese neu angelegt werden, bevor
Zuweisungen von Geréaten erfolgen kdnnen.

Das Zuweisen eines Gerates ist nur in einen Unterraum
moglich, nicht in den Gerateraum selbst.

Bezeichmung Bemerkung | Unterraume
Fahrerraum Unterraume
mMannschattzraum Unterraume

Gerdteraum 1

Unterraume

Gerateraum 2

Unterraume

Gerateraum 3

Unterraume

Gerateraum 4

Unterraume

Gergteraum S

Unterraume

Gerdteraum &

Unterraume

Pumpentaum

Unterraume

Dach

Unterraume
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Menii Funkgerdte und Gerdite

Es sind von den FW zumindest die statistikrelevanten Gerate anzulegen (siehe die bisherigen Papier-

Statistiken)

Fiir die Weitermeldung durch das LFKDO an den OBFV werden insbesondere die Daten der

e Auspumpaggregate

e Hydraulischen Rettungssatze
e Be- und Entliftungsgerate

e Messgerate

e Gasmessgerate

e Mannschaftszelte (Zelt Feuerwehrjugend)

e H-Druckschlduche

e C-Druckschlauche

e B-Druckschldauche

e A-Druckschlauche

o Atemschutzgerite

e Personenrufempfanger
e Funkgerate

bendtigt.

Die Funkgerate werden nicht lGber das Meni "Gerate", sondern iber den Menlpunkt "Funkgerate"

erfasst!

Gerategruppen und -standard: Die Gerate sind in Gruppen (z.B. "Strahlrohre und Armaturen") und
innerhalb dieser in Geratearten (Feld "Standard") eingeteilt. Insbesondere bei jenen Geraten, die
statistikrelevant sind (siehe obige Liste) ist auf die richtige Zuordnung zu achten.

Soll nachtraglich die Zuordnung zu Gruppe/Standard geandert werden, so ist dies Uber den Link

"Geratestandard andern" moglich.

Je nach Gruppe haben die weiteren Detaildaten
Die Schaltflache "Speichern" erscheint erst nach Auswahl von Gerategruppe und -standard.

Bezeichnung: moglichst eine  solche
Bezeichnung eingeben, die das Auffinden
dieses Gerates in der Datenbank erleichtert,

evtl. mit Unterscheidungsnummer, z. B. -

Dies ist insbesondere dann wichtig, wenn
ein bestimmtes Gerat bearbeitet werden

der Ubersicht mit gleichem Standard und
gleicher Bezeichnung aufscheinen wirden.

unterschiedliche Datenfelder.

Standanid

Stalus

Bareichamingg

1| Alemachulzmaskan

Alem&chudDmasoan

| Atemschudzmesien
! Atemschutzmasien

Drager PSS 90 (1), Drager PSS 90 (2) usw.

AbemachulTmeskan
Alemzchudrmaskan

_. Prefiuftetrmer 200 bar, Grurdosrat
. i . N ~ Y| Prefiuttatmer 200 bar, Grundgerit |
soll, weil sonst alle gleichartigen Gerate in 1

Prefiumtatrmear 200 bar, Crundgars
Preiuftalrrar 200 bar, Grundgars

! Prefiuftatrner 200 bar, Grurdosrat

abliv

aldi

1 akine
| aki

EU
akliv
akfre
Akt
akity
Akl

akine

| Az Maske Drager piretschmer) | FTIFG
: AS-Mnake Dréger (Schmed) | @;E]

| 45 Maske Interspire (Gruber k3 | 195

| e BO 7 (11 )3 |
: daser BO 79 (12) @@
Auser BO 79 (13) [P
| Drager Pss =0 (1) @@
| Drger Pes 00 ) | s |

AS-Marzhe Driger (Wrausgrober) | D1
AS-Maske Driiger (Plarer) | P

AS-Marshe Inberzpieo (Bauer 1) | [F)#G)

(EEEEEEEEEEE
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Inventarnummer

e Die "Inventarnummer-System" und "Inventarnummer-Kurz" werden automatisch erstellt und
kénnen nicht gedandert werden.

e Die "Inventarnummer-Frei" kann nach eigenen Regeln vergeben werden, kann aber auch frei
bleiben-

Das Hakchen bei "Geférdert" wird nur durch das LFKDO gesetzt.

Folgende Angaben sind bei der Gerateverwaltung fir die Férderung wichtig:

e Geratestandard auswahlen

¢ Bezeichnung fiir Gerat

¢ Typenbezeichnung

¢ Anschaffungsdatum (darf nicht alter als 6 Monate sein, um fiir die Forderung Glbernommen zu
werden)

¢ Anschaffungswert

Menge

e Gerate, die regelmalig zu Gberprifen sind (z.B. Atemschutzausriistung), kénnen nur einzeln
erfasst werden (es wird bei der Eingabe kein Feld fir die Anzahl angeboten).
e andere Gerate konnen einzeln oder zusammengefasst erfasst werden (Feld "Anzahl"
vorhanden).
o Das Feld Anzahl wird nach der Eingabe gesperrt. Anderungen sind jedoch iiber den
Link "Anzahl andern" moglich
o Empfehlung: jede Anschaffung getrennt erfassen (weil Anschaffungsdatum und Kosten
dann leicht erfasst werden kénnen)

Die Anschaffung von Geraten, fir die eine Forderung beantragt wird, sollte mit Angabe der
Anschaffungskosten erfolgen, da diese dann in den Férderungsantrag libernommen werden.
Jedenfalls hat die Erfassung des Gerates vor der Erstellung des Forderungsantrages zu erfolgen!

Anschaffungsdatum: Das System verlangt unbedingt ein giiltiges Datum. Wenn dieses nicht bekannt
ist, kann man sich nur mit einem fiktiven Datum behelfen, das moglichst leicht als solches erkannt
werden kann, z. B. "01.01.1900".

Ausscheidungsdatum: Bei geforderten Geradten (Kastchen "Gefordert" ist aktiviert) kann Uber die
Schaltflache "Ausscheiden" die AuBerbetriebnahme angemerkt werden.
Bei den Ubrigen Geraten kann das nicht mehr vorhandene Gerat gel6scht werden (Schaltflache
"Loschen"). Die Datensatze werden jedoch nicht tatsachlich entfernt, die Geradte bleiben (iber
Auswahl des Status "geloscht" weiter abfragbar.

Zwar noch vorhandene, aber nicht mehr einsetzbare statistikrelevante Gerate sollten geléscht oder
zumindest der Standard auf "Sonstige...." geandert werden, wo dies moglich ist. Sonst werden diese

in der Statistik und fir die Feuerwehralarmierung weitergefiihrt!

Link Wartungsinfos: Hier kénnen die Uberpriifungen der Gerite, Reparaturen etc. erfasst werden.
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Zuweisen: Die Gerate konnen entweder zum Feuerwehrhaus (Raum) oder einer Person oder zu
Fahrzeugen (Unterraum) zugewiesen werden. Bei Personenrufempfangern ist die Person, der das
Gerat zugewiesen wurde, auch in den Detaildaten unten ersichtlich.

Uber den Link "History Geridtezuweisungen" - aus der Maske Gerate(Details) - kénnen die
Anderungen eingesehen werden. Leider wird die aktuelle Zuweisung zum Einsatzbeginn des Updates
nicht angezeigt (wird die bestehende Zuweisung aufgehoben und wieder zugewiesen, wird diese
dann angezeigt).
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Menii Bekleidung

Handhabung entspricht grundsatzlich jener der Gerateverwaltung.

Gruppe: nur "Dienstbekleidung" und "Einsatzbekleidung" moglich

GroRe: In diesem freien Textfeld kann Gréf3e oder evtl. auch anderer Text erfasst werden.
Anzahl: Anderungen nur méglich iiber den Link "Anzahl &ndern"

Zuweisen: Bekleidung kann nur einer Person zugewiesen werden, jedoch nicht an FW-Haus/Raum
oder Fahrzeug (z.B. im TLF werden Einsatzhandschuhe fiir den AS-Trupp mitgefihrt).

Kopieren: Uber diese Schaltfliche (in der Maske Details) kann ein Bekleidungsstiick kopiert werden,
anschlieend die evtl. zu andernden Daten ausbessern.
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Férderungsansuchen

Gerdte

Bei Anschaffung eines Gerétes bitte zuerst dieses in der Gerateverwaltung erfassen, wobei neben den
Pflichtfeldern auch der Anschaffungspreis ausgefiillt werden sollte.

PwwnNE

Erst dann das Férderansuchen erstellen tber das Symbol @

Bankverbindung fir die Auszahlung auswahlen und "Speichern" driicken

Erst dann 6ffnen sich die weiteren Links auf der rechten Seite fiir die Eingabe der Daten

Unter "Ansuchen - Positionen" werden die innerhalb v. 6 Monaten angeschafften forderbaren
Gerate aufgelistet

Im Feld "Eigenaufw." den Kostenanteil der FW eintragen - Gemeindeanteil wird automatisch
berechnet.

Uber den Link "Férderungsansuchen" kann dieses ausgedruckt werden (2 x fir FW u.
Gemeinde).

Forderungsansuchen wird v. FKDT und Blirgermeister unterschrieben und bleibt der der FW
Mit der Schaltfliche "Absenden" wird der Antrag an das LFKDO weitergeleitet (ohne
Dienstweg tGber AFKDO u. BFKDO). Abschnitt und Bezirk konnen sich tiber FDISK jederzeit iber
die gestellten/ausbezahlten Forderungsantrage in ihnrem Bereich informieren.

Zur weiteren Bearbeitung im LFKDO ist auf dem Postwege die Rechnung und der
Zahlungsnachweis an das LFKDO einzusenden (evtl. Kopie des Foérderungsansuchens
beilegen).

Fahrzeuge

wird erst spater frei geschaltet (wenn Einbindung der Gemeinden moglich ist) - Antrdge sind
einstweilen in Papierform wie bisher (mit Unterschrift des FKDT und des Birgermeisters) beim
AFKDO abzugeben.

Wichtig! Die neu angeschafften, geférderten Fahrzeuge werden vom LFKDO angelegt. Bitte daher
geforderte Fahrzeuge nicht selbst anlegen. Weitere Details kdnnen nachher von den Feuerwehren
ausgefillt werden.

Landesfeuerwehrverband Steiermark Seite 37 von 46



Schulungsunterlage FDISK

Menii Einsatzberichte

Es wird beim Start automatisch ein Filter flir die Suche im aktuellen Monat gesetzt. Bei Suche nach
dlteren Berichten daher den Filter anpassen!

Anlegen eines neuen Einsatzberichtes lber das Symbol @

Die fortlaufende Nummer wird automatisch vergeben, wobei das Einsatzdatum ber{icksichtigt wird,
z. B. wird ein Einsatz v. 30.12.2005, der am 3.1.2006 eingegeben wird nach dem Speichern auf einer
Nummer xx/2005 umgeéandert.

Kopieren eines Einsatzberichtes:

Uber das Symbol (Gin der Ubersicht kann ein bestehender Einsatzbericht kopiert werden, wenn ein
gleichartiger Einsatz wieder eingegeben werden soll. Es wird eine neue Nummer vergeben, die
Ubrigen Daten konnen angepasst werden.
Einsatzstatistik
Uber den Link "Einsatzstatistik drucken" in der Ubersicht kann die Statistik fiir einen bestimmten
Zeitraum gedruckt werden. Weiters ist anzugeben, ob der Druck fir den eigenen den fremden
Einsatzbereich oder "Gesamt" erfolgen soll
Eigener Einsatzbereich:

e JA: Einsatz im eigenen Bereich oder (ausnahmsweise) in fremdem Einsatzbereich, bei der die

ortliche FW nicht anwesend war
e NEIN: Einsatz im fremden Einsatzbereich, Hilfebericht wurde an die ortliche FW lbergeben.

Datum - Uhrzeiten:

Das Datum wird aus dem ersten Eingabefeld in die Ubrigen automatisch Glbernommen, sodass bei
Alarmierung, Ausfahrt und Rickkehr jeweils nur mehr die Uhrzeit zu erfassen ist.

Geht der Einsatz Uber Mitternacht (z. B. Uhrzeit Einriickung kleiner als Uhrzeit der Ausrickung), wird
das Datum automatisch um einen Tag erh6ht (aber erst beim Speichern!).

Tatigkeit:

Bei der Textierung darauf achten, dass dieser Text auch auf die Rechnung (falls verrechenbarer
Einsatz) GUbernommen wird.

Bei den Einsatzberichten kdnnen zum Weiterblattern entweder die Links auf der rechten Seite

verwendet werden (vorher speichern!) oder die Pfeil-Schaltflichen == J L speichern ] [ >> ]

Mit den Pfeil-Schaltflachen wird gespeichert und sofort das nachste (oder vorige) Blatt gedffnet.
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Geschddigte Personen (Mitglieder):

e Hier ist im oberen Teil die Anzahl der (fremden) Verletzten/Getoteten/Geretteten
einzugeben.
e Im unteren Teil sind nur Verletzungen bzw. Tod von eingesetzten Mitgliedern anzugeben.

Geschddigte:

Es kénnen auch mehrere Geschadigte angefiihrt werden (Rechnung kann dann auch gesplittet
werden). Die Auswahl aus den Fremdadressen steht nicht mehr zur Verfligung (nur mehr freie
Textfelder).

Bei Firmen etc. darauf achten, dass auch bei "Vorname" ein Text steht, z.B. "Firma", da sonst keine
Anzeige in der Ubersicht erfolgt.

Die Hausnummer unbedingt ausfillen (im zweiten Feld der Adresszeile) - sonst wird dzt. die StraRe
nicht auf der Rechnung ausgedruckt (bei bei Einsatzverr. noch korrigiert werden).

Der Ort ist ein Pflichtfeld, bei bekannter Postleitzahl kann diese direkt eigegeben werden, ansonsten
ist die Suche Uber des Assistenten notwendig. Auslandische Orte kdnnen nur Gber den Assistenten
eingefligt werden. Ist ein auslandischer Ort nicht erfasst, kann dieser Uber den Link
"Lander/Postleitzahlen" erfasst werden - Diese (erganzte) Liste steht dann allen FW zur Verfligung.

Fahrzeugmarke, Type und Kennzeichen werden auch auf die Rechnung (ibernommen.
Eingesetzte Fahrzeuge:

(nur) die eigenen Fahrzeuge kénnen ausgewahlt werden,
Anzahl der gefahrenen Kilometer eintragen
evtl. Hikchen bei "Verr." (verrechnen) oder "nicht eing." (nicht eingesetzt) anpassen
Die vorgeschlagenen Zeiten kdnnen angepasst werden (z.B. bei spaterer Ausfahrt oder
friherer Rickkehr eines Fahrzeuges)
Speichern
6. Es werden zwei Symbole eingeblendet. Uber diese sind die [@Betriebsstunden fiir
Sonderausstattung und die auf dem Fahrzeug ausgefahrenen @Mitglieder zu erfassen.
7. Erfassung der Mitglieder entweder
o mit Standesbuch-Nr. oder
o Uber den Assistenten oder
o Uber die Schaltfliche "Mehrere Mitglieder hinzufiigen", dort auswahlen und
"Ubernehmen"
8. Bei den Mitgliedern den Fahrzeugkommandant und Fahrer auswéahlen, sowie wer mit AS oder
Vollschutzanzug eingesetzt war.
9. Bei den mit AS eingesetzten Mitgliedern erscheint ein weiteres Symbol , Uber das die
verwendeten Atemschutzgerate (u. Masken etc.) ausgewahlt werden kénnen.
10. Zum Kastchen "Diensth." (= Diensthabend): Bei den Feuerwehren, welche Zivildiener haben
oder hauptberufliches Personal ausfahrt, ist hier anzuhaken, wenn dieses wahrend der
Dienstzeit ausfahrt. Dient im Prinzip aber nur fiir Statistik und Ausdruck, damit dokumentiert
ist, welches Mitglied wie viele Stunden beruflich, und wie viele freiwillig im Einsatz ist.

PwnNpE

v
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Eine haufige Frage ist jene nach der Erfassung von privaten Traktoren, die bei einem Einsatz
verwendet werden.
Nach Ansicht des BSBEDV sind diese nicht als Fahrzeug zu erfassen, da es sich nicht um
Feuerwehrfahrzeuge handelt (zur Unterstiitzung angeforderte Fahrzeuge anderer privater Firmen
werden auch nicht als Feuerwehrfahrzeuge erfasst). Zur Dokumentation Erfassung z. B. unter
"Tatigkeit" oder unter "Einsatzgerate" moglich.

Weitere Mitglieder:

Hier konnen alle Mitglieder, die nicht mit den Einsatzfahrzeugen am Einsatz beteiligt waren, erfasst
werden. Andern von Zeiten, Erfassen v. Atemschutzgeritetrigern u. -geriten wie bei Fahrzeugen.

Da die Mitglieder einzeln erfasst werden miissen, ist es sinnvoll, die Daten von Einsdtzen, Ubungen
etc. bis zur Erfassung in anderer Form schriftlich festzuhalten, z.B. mit eigenen Vordrucken.

Alarmierte Feuerwehren

1. Die eingesetzten Nachbarfeuerwehren werden hier entweder (ber Eingabe der
Feuerwehrnummer oder Uiber den Assistenten eingegeben.

2. Mannschaftsstarke und Einsatzdauer eingeben
3. Speichern
4. Es erscheint am Ende der Zeile das Symbol , dieses anklicken
5. im nachsten Bildschirm die entsprechenden Fahrzeuggruppe, die Anzahl der Fahrzeuge und
Kilometer eingeben
6. Speichern
7. Zurick
Einsatzgerite

Hier kann leider nur die eigene Ausriistung der FW eingegeben werden, teilweise ist diese bereits
vorgegeben, wie z. B. Pressluftatmer, sodass nur mehr die Anzahl angefiihrt werden muss.

Im freien Textfeld darunter kénnen auch andere Gerate angefiihrt werden, diese kénnen jedoch in
die Statistik nicht tbernommen werden (z.B. Atemluftkompressor).

Einsatzbericht drucken

Uber diesen Link wird der Einsatzbericht analog dem Formular It. Dienstanweisung aufgebaut,
zusatzlich werden auf der zweiten Seite die eingesetzten Fahrzeuge/Mitglieder aufgelistet.

Rechnung erstellen

Uber diesen Link wird ein Rechnungsvorschlag erstellt, der anschlieBend in vielen Punkten gedndert
werden kann.

e Zu jeder Position (Fahrzeug/Mannschaft) kann sowohl die Anzahl als auch der Stundensatz
(betragsmalig oder prozentmaRig) gedandert werden.
o Uber Gerite kdnnen weitere Gerite (dzt. nur der eigenen FW) erfasst werden.

Landesfeuerwehrverband Steiermark Seite 40 von 46



Schulungsunterlage FDISK

e Uber "Pauschal- und Verbrauchsmaterialien" kénnen auch diese Posten erfasst werden.
Bei Verbrauchsmaterial handelt es sich um freie Textfelder, daher auch kein Tarif vorhanden,
sondern die Preise sind hier individuell einzusetzen.

e Im Feld unter dem vorgeschlagenen Rechnungsbetrag kann auch der Gesamtbetrag pauschal
vermindert werden.

Im Bemerkungsfeld empfiehlt es sich, evtl. Hinweise auf vorgenommene Preisreduktionen
anzufihren, da diese auf der Rechnung fiir den Empfanger nicht erkenntlich sind.
Das Feld selbst ist nur mehr tGber den Link "Bemerkungen" editierbar. Es konnen dafiir nun mehrere
Bemerkungen erfasst werden. Jene Bemerkung, die aktiv gesetzt wird, wird auf der Rechnung
ausgedruckt. Naheres in der FDISK-Hilfe zu diesem Punkt, die im Rechnungsfenster nach Klick auf das

Symbol angezeigt wird.

Bei StralRe, Nr. unbedingt die Hausnummer im zweiten Feld eingeben, die StraRe allein wird sonst
derzeit auf der Rechnung nicht angedruckt. Die Katastralgemeinde bitte nur dann anfihren, wenn
dies fiir die Postzustellung unbedingt notwendig ist.

Rechnung splitten
Soll die Rechnung auf mehrere Geschadigte aufgeteilt werden, kann dies liber diesen Link erfolgen.

1. Bei den aus den Geschadigten GUbernommenen Empfangern jene anhaken, an denen eine
Rechnung erstellt werden soll

2. Mit der Schaltflaiche ">>" kann man dann fir jedes Mitglied/Fahrzeug die Einsatzzeit den
Rechnungsempfangern zuordnen oder dies prozentmaRig aufteilen: Kastchen bei "Prozent"
anhaken und zu jedem Geschéadigten die Prozentwerte eintragen.

3. Dies fir jede Position durchfiihren und mit ">>" so lange weiterblattern, bis wieder die

Ubersicht der Empfinger kommt.

Schaltflache "Rechnungen erstellen" - Rechnungen werden erstellt

Schaltflache "Zurick"

Man kommt zur Rechnungsibersicht

Dort kann dann jede Rechnung einzeln weiter bearbeitet und ausgedruckt werden

No v s
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Menii Einsatzverrechnung

Die Verrechnung eines Einsatzes wird direkt aus dem Link "Einsatzbericht" gestartet. Die weitere
Bearbeitung der Rechnungen kann (auch) Gber die "Einsatzverrechnung" erfolgen.

Insbesondere der Status der Rechnung kann hier geandert werden:

o erstellt: Rechnungsvorschlag wurde erstellt oder bereits angepasst

e verrechnet: Rechnung wurde bereits gedruckt

e bezahlt: durch die Schaltflache "Bezahlt" bei den Detaildaten wird die Zahlung gekennzeichnet
e uneinbringlich: ebenso lber die Schaltflache in den Detaildaten

Noch nicht bezahlte oder als uneinbringlich gekennzeichnete Rechnungen kénnen auch geldscht
werden

Die Erreichbarkeiten der FW und des Mitgliedes (Ansprechpartners) werden aufgrund der
Einstellungen bei FW und Mitglied erstellt, z.B.

Der erste Teil der Erreichbarkeiten wird aus den Eintragen im Meni FW / FW / Erreichbarkeit erzeugt
(siehe oben)

der zweite Teil der Erreichbarkeiten wird aus den Erreichbarkeiten des angefiihrten Ansprechpartners
erzeugt (siehe oben)
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Menii Téitigkeitsberichte

Fir die Tatigkeitsberichte gilt grundsatzlich die gleiche Vorgangsweise wie bei den Einsatzberichten.
Ein Kopieren von Tatigkeitsberichten ist jedoch nicht moglich.

Tdtigkeitsunterarten:

In der Ubersicht gibt es einen Link "Tatigkeitsunterarten festlegen". Damit kénnen zu allen
angefiihrten Arten Unterarten nach eigenem Wunsch angelegt werden.

Tdtigkeitsstatistik

Uber den Link "Tatigkeitsstatistik drucken" in der Ubersicht kann die Statistik fiir einen bestimmten
Zeitraum gedruckt werden.

Wurden Tatigkeitsunterarten festgelegt so kann (iber ein Kastchen ausgewahlt werden, ob nach
diesen sortiert werden soll

Deaturm
van | g1.01.2006
bis | NN

] Nach Wniterarten grappiensn

(o) [Weroar )

Wenn "Nach Unterarten gruppieren" nicht aktiviert ist, werden nur die vorgegebenen Hauptgruppen
verwendet. Die Sortierung erfolgt in beiden Fallen alphabetisch.
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Menii Ubungsberichte

Fir die Ubungsberichte gilt grundsatzlich die gleiche Vorgangsweise wie bei den Einsatzberichten.
Ein Kopieren von Ubungsberichten ist jedoch nicht méglich.

Ubungsunterarten:

In der Ubersicht gibt es einen Link "Ubungsunterarten festlegen". Damit kénnen zu allen angefiihrten
Arten Unterarten nach eigenem Wunsch angelegt werden.

Ubungsstatistik

Uber den Link "Ubungsstatistik drucken" in der Ubersicht kann die Statistik fiir einen bestimmten
Zeitraum gedruckt werden.

Wurden Ubungsunterarten festgelegt so kann (ber ein Kistchen ausgewahlt werden, ob nach diesen
sortiert werden soll. Ebenso kann der Einsatzbereich ausgewahlt werden (eigener, fremder, gesamt).

Deatummy

won 01.01. 2006

bie 28.02, 2006
Einsatrhereich | Eigener Einsatzberesich

¢ Hach Unterarten gruppisren

Zurtck | | Waitar

Wenn "Nach Unterarten gruppieren" nicht aktiviert ist, werden nur die vorgegebenen Hauptgruppen
verwendet. Die Sortierung erfolgt in beiden Fallen alphabetisch.
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Menii Wahlen

e Die FDISK-Feuerwehren erfassen die Wahl selbst und senden die Meldung Gber die Wahl
elektronisch an den Abschnitt und Bezirk, die nach der (ebenfalls elektronischen) Bestatigung
diese dem LFKDO weiter melden. Das Papier-Wahlmeldeblatt bleibt bei der Feuerwehr.

e Die librigen Feuerwehren melden die Wahl mit dem Wahlmeldeblatt wie bisher an die
Abschnitte. Die Abschnitte erfassen dann die Wahl in FDISK und leiten sie elektronisch weiter
(Wahlmeldeblatt bleibt beim Abschnitt).

e Das Wahlerverzeichnis kann tGber den Menipunkt "Meine Mitglieder" ausgedruckt werden.

e Wabhlleiter: Da die Gemeinden in FDISK noch nicht eingebunden sind, ist derzeit als Wahlleiter
der fiktive Name "Blirgermeister" auszuwahlen.

e Beider Feuerwehr wird jeweils nur der letzte zur Entscheidung fiihrende Wahlvorgang in
FDISK erfasst, d.h. wenn eine Stichwahl notwendig ist, wird nur das Ergebnis der Stichwahl
zwischen den beiden stimmenstarksten Kandidaten erfasst (die librigen Kandidaten erhalten
Stimmeintrag 0).

Sollte ein Losentscheid notwendig sein, werden alle Stimmen beim durch Los Gewahlten
eingetragen, beim anderen Kandidaten 0)

e Die Bestellung der Leiter des Verwaltungsdienstes wird ebenfalls (wie bisher) im Zuge der
Erfassung der Wahl (elektronisch) gemeldet.

e Abschnitt und Bezirk miissen die Wahl (elektronisch) bestatigen und kénnen sich auf Wunsch
das Wahlmeldeblatt ausdrucken.
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Menii Globale Suche

Fir die Feuerwehren steht die Suchfunktion ebenfalls zur Verfliigung, jedoch eingeschrankt auf
Ausbildungen (der eigenen Mitglieder) und auf (auch Gberdortliche) FW-Funktionen.

Ausbildungen: Diese Suche ist ident mit der Ausbildungsliste bei der Mitgliederverwaltung!
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